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COMUNICAZIONE N. 022

ROMA, 15/09/2025 

A tutto il personale

alle famiglie

Oggetto: Direttiva su entrate – uscite –  ritardi

Con la presente si forniscono indicazioni a famiglie e personale sulle modalità di accesso e uscita degli  
alunni e alunne

USCITE ANTICIPATE
Il  regolamento  d’istituto  prevede  che  le  uscite  anticipate  avvengano  solo  in  casi  eccezionali, 
opportunamente motivati. E definisce all’art. 21 comma 7 i seguenti termini:

Scuola secondaria di primo grado – al cambio dell’ora, che si ricorda per il nostro istituto essere ai 10 
minuti dell’ora (9:10, oppure 10:10 etc.). 
Scuola primaria: dalle ore 14:00 alle ore 14:30
Scuola dell’infanzia dalle ore 13:30 alle ore 14:00
Non sono consentite uscite in altri orari se non per sopraggiunta indisposizione degli alunni.

I collaboratori scolastici compileranno l’apposito registro, che dovrà essere firmato dal genitore o dal  
delegato che ritira gli alunni. I collaboratori si occuperanno di accompagnare gli alunni dalle classi alla  
famiglia. Il personale docente inserirà l’uscita anticipata sul registro elettronico.

INGRESSI IN RITARDO

Per quanto riguarda gli ingressi in ritardo, lo stesso art. 21 c. 1 del regolamento d’istituto prevede che  
non sia possibile per nessun motivo entrare dopo la fine della seconda ora di attività scolastica. 
Pertanto gli ingressi sono possibili soltanto con le seguenti modalità:
scuola secondaria  i cancelli saranno aperti soltanto dalle ore 8:10 alle 8:20, dalle 9:10 alle 9:15 e dalle 
10:10 alle 10:15
scuola primaria Santi Savarino ingresso ore 8:30 – chiusura cancello ore 9:00  - ingresso in seconda ora 
alle ore 9:30, ultimo ingresso possibile ore 10:30
cuola primaria Rosalba Carriera ingresso ore 8:30 (8:20 classi prime e seconde) – chiusura cancello ore 
8:40  - ingresso in seconda ora alle ore 9:30 (solo da via Orazio Console) , ultimo ingresso possibile ore 
10:30 (solo da via Orazio Console)
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scuola  dell’infanzia ingresso  nella  fascia  oraria  8:15  –  8:45  –  chiusura  cancello  ore  9:00  –  ultimo 
ingresso possibile ore 10:15.
Il personale docente annoterà l’ingresso in ritardo nel registro elettronico. Per la scuola dell’infanzia e 
la scuola primaria gli alunni in ritardo devono essere sempre accompagnati dai genitori. I collaboratori 
scolastici compileranno il registro che sarà firmato dal genitore-tutore che accompagna l’alunno.
Si ricorda che i ritardi sono tollerati fino a  un massimo di  tre nell’anno scolastico. Oltre tale numero 
sarà inviata una lettera ed eventualmente la famiglia verrà convocata dal dirigente scolastico.

RITIRO ALUNNI IN RITARDO (scuola infanzia e primaria)

Si ricorda che l’uscita per il tempo pieno è fissata:
SCUOLA DELL’INFANZIA: fascia 16:00 – 16:15
SCUOLA PRIMARIA: alle ore 16:30 (16:20 per le classi prime e seconde)
Si ricorda che la puntualità nel recupero degli alunni è una precisa responsabilità genitoriale, e che il  
ritardo deve essere un’eccezione debitamente motivata.
I genitori/tutori che recuperano in ritardo i propri figli o le proprie figlie  DEVONO SEMPRE AVVISARE 
TELEFONICAMENTE.  I  collaboratori  scolastici  compileranno il  registro  che dovrà  essere  firmato dal 
genitore  che  ritira  l’alunno.  Il  personale  docente  inserirà  sul  registro  elettronico  una  annotazione 
indicando l’orario in cui l’alunno è stato prelevato.
Oltre i 15 minuti di ritardo, la scuola provvederà a contattare le forze dell’ordine.
Raggiunti i tre ritardi, la scuola invierà una lettera ed eventualmente la famiglia verrà convocata dal  
dirigente scolastico. Nel caso di comportamento reiterato, la scuola segnalerà ai servizi sociali.

ALUNNI CON TERAPIE MEDICHE CONTINUATIVE

Sono esclusi dai vincoli riportati i casi di  terapie mediche continuative, come indicato nel medesimo 
regolamento  d’istituto  all’art.  21  comma  6.  In  questo  caso  i  genitori  richiedono  per  iscritto 
autorizzazione (in allegato) e si impegnano a ritirare o portare il proprio figlio all’ora prestabilita. Anche 
in  questo  caso  però  le  famiglie  devono  rispettare  l’orario  indicato,  perché  l’orario  scolastico  è 
organizzato di conseguenza. Nel caso in cui le terapie siano sospese, le famiglie sono tenute a inviare 
con almeno due giorni di anticipo una mail a  rmic8fg00a@istruzione.it  e comunicarlo al personale 
docente della classe, per consentire di valutare possibili alternative organizzative.

RACCOMANDAZIONI FINALI

E’ appena il caso di ricordare che questi orari sono stati individuati in quanto consentono di mantenere  
un adeguato livello di sorveglianza all’interno degli edifici scolastici, e quindi un’uscita o un ingresso al 
di fuori di questi orari può costituire un problema organizzativo e di sicurezza per tutti gli alunni, le 
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alunne e  il  personale  scolastico. Inoltre  gli  ingressi  e  le  uscite  a  ore  determinate  consentono una 
fruizione corretta delle ore di attività didattica.

Si  prega tutte le  famiglie  di  rispettare le  indicazioni  del  regolamento d’istituto riportate in  questa  
comunicazione.

Il dirigente scolastico

Alvise Mattei

firmato digitalmente
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